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REG I STRO DEI TRATTAM ENTI

descrizione sintetica del

trattamento
1. TRATTAMENTO DEI DATI DEGLIASPIRANTISOCI E DEISOCI

categorie di interessati a

a

chiunque presante domenda di adesione
soci/a derenti/volontari

aspiranti soci e soci minorenni

categorie di dati
personali

o dati personali comuni (dati anagrafici, C.F., riferimenti telefonici, e-mail, residenza, percorso di studi o
condizione prof essionaie)

immagini fotosrafiche o video dei Volontari

finalità del trattamento . per la gestione del rapportÒ associativo (invio della corrispondenza, convocazione alle sedute degli organi,
procedure amministrative interne) e per l'organizzazione ed esecuzione del servizio

. per adempiere agii obblighi di legge (es. fiscali, assicurativi, ecc.) riferiti ai soci dell'Associazione;

. per l'invio (tramite posta, posta elettronica, newsletter o numero di cellulare o altri mezzi informaticildi
comunicazioni legate all'attività e iniziative dell'Associazione

o in relazione alle imnragini/video, per la pubblicazione sul sito dell'Associazione, sulla pagina FB o i social
network dell'Associazione o su newsletter o su materiale cartaceo di promozione delle attività istituzionali
dell'Associ azion e

o in relazione alla foto personale, per l'inserimento nel tesserino di riconoscimento
. per la partecipazione dei soci a corsi, incontri e iniziative e per l'organizzazione e gestione dei corsi
o per analisi statistiche, anche in forrna aggregata.

base giuridica del
trattamento a

a

richiesta di adesione e contratto associativo (art. 5 comma 1 lett. b GDPR)

consenso al trattamento (art. 6 comma 1 lett. a - art. 9 comma 2 lett. a GDPR)

contatti regolari con l'Associazione (art.9 comma 2 lett. d GDPR)

obblighi legali a cui è tenuta l'Associazione {art.6 comma 1 lett. c GDPR)

a

a

modalità di acquisizione

dei dati

I dati vengono acquisiti:
a) per un primo contatto, compilando un form sul sito dell'Associazione (nome, cognome, telefono, sesso e mail)
b) compilando la DOMANDA Dl ISCRIZIONE cartacea presso la sede.

c) nome,cognomeeCFvengonotrasmessi/confermatidalsocioanchÈinsedediiscrizionealsinqolocorso.

modalità di lnformativa
e acquisizione del
consenS0

a) in occasione del primo contatto nel sito dell'Associazione l'informativa è visibile mediante link accanto al form di primo
contatto ) INFORMATIVA PRIMO CONTA.TTO

b) inforrnativa e consenso al trattamento sono riportate nel retro della domanda di iscrizione (a socio) cartacea e sono
quindi visionate e sottoscritte dall'aspirante socio al momento della presentazione della domanda -> INFORMATIVA E

CONSENSO PER SOCI + INFORMATIVA E CONSENSO PER SOCI MINORENNI

dove sono conservati i

dati

la DOMANDA Dl ISCRIZIONE cartacea è conservata presso la sede.

I dati vengono inseriti nel Libro Soci e nei sistemi inforrnatici dell'Associazione

Responsabile interno
del trattamento

Prof.ssa Carmela Sirna

Responsabili Esterni dott. Oscar Biondi - rag. Francesco Saccullo- - sig.ra Fllìppa Barbagallo

Categoria dei destinatari
a cui possono essere
comunicati i dati

I dati dei soci/donatori vengono trasmessi:
. agli altri soci ai sensi di statuto, per l'organizzazione ed esecuzione del servizio, limitatamente a organizzazione eventi
. ai soggetti deputati allosvolgimento di attività a cui l'Associazione è tenuta in base ad obbligo di legge (commercialista,

assicuratore, sistemista, ecc.)

Categoria dei destinatari
. a tutte le persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private quando la comunicazione risulti necessaria o funzionale
allo svolgimento dell'attività istituzionale (formatori, Enti Locali, ditte che curano la manutenzione informatica, società
organizzatrici dei corsi, ecc.).

Detti soggetti sono indicati nel documento sulla tutela dei dati personali, con precisazione se sono stati nominati
Responsabili esterni del trattamento ai sensi dell'art. 28 GDPR.

I dati sono trasferiti a destinatari con sede extra UE che hanno sottoscritto accordi diretti ad assicurare un livello di
protezione adeguato dei dati personali o previa verifica che il destinatario garantisca adeguate misure di protezione.

Previo consenso del socio, vengoflo diffuse mediante il sito dell'Associazione, i social network dell'Associazione, la

newsletter o materialecartaceo immagini/video raffisuranti i soci in occasioni ed eventi istituzionali

termine ultimo per la
cancellazione

a) ove la persona non diventi socio, i dati sono conservati {limitatamente a nome e cognome ed esito della valutazione di

idoneità) ai soli fini storici e statistici e al fine di conservare traccia della richiesta di adesione
b) il trattamento dei dati per la gestione del rapporto associativo viene svolto fino alla cessazione del rapporto associativo
c) dopo la cessazione del rapporto associativo, i dati vengono conservati per finalità di archivio,o per esigenza di tutela
dell'fusociazione, con esclusione di comunicazioni a tarzi e diffusione

misure di sicurezza

informatiche

Accasso a computer e gestionali tramite autenticazionÈ con nome utente e password; utilizzo firewall e antivirus di
protézione; aggiornamenti del sistema operativo; utilizzo programma per backup giornaliero.

misure di sicurezza

orsanizzative

Gli archivi cartacei sono custodili in armadi, uffici e archivi chiusi a chiave e a cui può accedere solo il personale incaricato
da ll'Associazione

possibili rischi e misure
adottate o da adottarsi
per limitare i rischi

ll rischio di accesso al materiale cartaceo può essere definito medio.
ll rischio di acceso allo strumÉntd informatico è molto krasso, essendo lo stesso facilmente rimovibilq.e tenuto sotto
stretto controllo dal responsabile del trattamento.
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REG]STRO DEI TRATTAMENTI

descrizione sintetica del
trattamento

2. TRATTAMENTO DEt DAT| DEt BENEFIC|AR|/UTENT| DEL SERVTZTO E DEGU ESTERNT

PARTECIPANTI A CORSI, SEMTNARI ED EVENTI

categorie di interessati - utenti / bcneficieri dcl sewiaio ed irr porticolare: tcropio neursrlabllitotiva, terapia tggqpedlga, Einnastlca
posturale, musicoterapia, centro di aggregazione, tirocini formativi, misure alternative alla detenzione

. utenti / beneficiari del servizio minorenni ed in particolare: terapia neuroriabilitativa, terapia logopedica,
ginnastica posturale, musicoterapia, centro di aggregazione, tirocini formativi, misure altemative alla detenzìone

. chiunque (non socio) presenta domanda di frequenza ai corsi, convegni e seminari e di partecipazione ed eventi
associativi

categorie di dati
personali

. dati personali comuni (dati anagrafici, C.F., riferìmenti telefonici, e-mail, residenza, coordinate bancarie ed
eventuali altri dati indicati nei documenti fiscali)

. dati sanitari (cartelle cliniche, diagnosi, certificazione invalidità e 104)

. dati giudiziari {sentenze, relazione servizi sociali}

. immaeini fotosrafiche o video dei oartecioanti

finalità del trattamento . esecuzione della richiesta o del servizio richiesto e la gestione dell'eventuale contratto
. otganizzazione e gestione dei corsi, convegni, seminari ed eventi associativi e invio ai partecipanti informazioni

su successive iniziative formative dell'Associazione
r analisi statistichè, anche in forma aggregata
o adempimento dei rèlativi obblishi di lesse

base giuridica del
trattamento

contratto o richiesta di servizio (art. 5 comma 1 lett. b GDPR)

obbligo legale {art. 6 comma 1 lett. c GDPR)

consenso al trattamento (art. 6 comma 1 lett. a - art. 9 comma 2 lett. a GDPR)

a

a

o

modalità di
acquisizionea dei dati

I dati personali sono raccolti al momenlo della stipula del contratto e/o fornitura di beni e servizi o della domanda di
partecipazione agli eventi e corsi

modalità di lnformativa
e acquisizione del
consenso

L'informativa è resa al momento della richiesta di servizio e/o della stipula del contratto oppure è riportata (insieme alla
richiesta di consenso al trattamento) nel retro della domanda di partecipazione ai corsi, convegni, seminari ed eventi
associativi à INFORMATIVA E CONSENSO BENEFICIARI ED ESTERNI

' 
INFORMATIVA E CONSENSO BENEFICIARI ED E'TERNI MINORENNI

dove sono conservati i

dati

in cartaceo presso la sede

nei sistemi informatici dell'Associazione

a

Responsabile interno
del trattamento

Prof.ssa Carmela Sirna

Responsabili Esterni Dott.ssa Marzia La Spina- dott.ssa Maria Giusi Cannio - sig.ra Filippa Barbagallo - dott. Carbonaro Stefano.- dott. Bonfiglio
Pietro - dott. ProsDero Bonanno

Categoria dei destinatari
a cui possono essere
comunicati i dati

I dati potranno essere comunicatl ai soggetti deputati allo svolgimento dei servizi e attività richieste (es. formatori esterni)
e alle attività a cui l'Associazione è tenuta in base ad obbligo di legge (commercialista, assicuratore, sistemista, ecc.).
I dati sono trasferiti a destinatari con sede extra UE che hanno sottoscritto accordi diretti ad assicurare un livello di
protezione adeguato dei dati personali o previa verifica che il destinatario garantisca adeguate misure di protezione.
Previo consenso dell'utente/beneficiario, vengono diffuse mediante il sito dell'Associazione, i social network

dell'Associazione, la newsletter o materiale cartaceo immagini/video raffiguranti la persona in occasione dei corsi ed
eventi cui oarteciDa

termine ultimo per la
cancellazione

I dati degli utenti/beneficiari vengono trattati per il tempo necessario all'esecuzione del servizio, e successivamente solo in
relazione agli obblighi legali o contabili o fiscali o per esigenze di tutela legale dell'Associazione.

I dati dei partecipanti a corsi, convegni e seminari ed eventi associativi vengono cancellati una volta svolto l'evento, salva

la conservazione in forma anonima per fini statistici e di archivio e salvo l'inserimento nella newsletter previo consenso

misure di sicurezza
informatiche

Accesso a computer e gestionali tramite autenticazione con nome utente e password; utilizzo firewall e antivirus di
protezione; aggiornamenti del sistema operativo; utilizzo programma per backup giornaliero.

misure di sicurezza
orsanizzative

Gli archivi cartacei sono custoditi in armadi, uffici e archivi chiusi a chiave e a cui può accedere solo il personale incaricato
dall'Associazione

possibili rischi e misure
adottate o da adottarsi
per limitare i rischi

ll rischio di accesso al materiale cartaceo può essere definito medio.
ll rischio di acceso allo strumento informatico è molto basso, essendo lo stesso facilmente rimovibile e tenuto sotto
sffetto controllo dal responsabile del trattamento.
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REGISTRO DEI TRATTAMENTI

descrizione sintetica del
trattamento

3. TRATTAMENTO DEI DATI DEI CONSULENTI, COLLABORATORI E FORNITORI ESTERNI

categorie di interessati . consulenti e collaboratori esterni dell'Associazione (commercialisti, consulènti del lavoro, notai, amministratori di

sistema o gestore dei sistemi informatici, ecc.
. fornitori di beni è servizi

categorie di dati
personali

dati personali comuni (ragionesociale, C.F., partita lVA, indirizzo delia sede legale, e-mail, recapiti telefonici, coordinate
bancarie ed eventuali altri dati indicati nei documenti fiscali o nei contrattifconvenzioni)

finalità del trattamento
a

gestione dell'eventuale contrattofconvenzione o rapporto
adempimento dei relativi obblighi di legge

base giuridica del
trattamento

a

a contratto di servizio (art. 6 comma 1 lett. b GDPRI

obbligo legale (art. 6 comma 1 lett. c GDPR)

consenso al trattamento (art.6 comma 1 lett. a -art.9 comma 2lett. a GDPR)

modalità di
acouislzionea dei dati

I dati personali sono raccolti al momento della stipula del contratto di consulenza o di collaborazione o di fornitura

modalità di lnformativa
e acquisizione del
€onsenso

L'informativa + INFORMATIVA CONSULENTI, COLLABORATORI E FORNITORI è resa al momento della stipula del

contratto di fornitura e {se esiste) dell') ACCORDOIINCARICO A RESPONSABILE ESTERNO. Non è necessario il consenso

dove sono conservati i

dati

in cartaceo presso la sede

nei sistemi informatici dell'Associazione

a

Responsabile interno
del trattamento

Prof.ssa Carmela Sirna

Responsabili Esterni Rag.Francesco Saccullo- sign.ra Filippa Berbagallo

Categoria dei destinatari
a cui possono essere

comunicati idati

I dati sono comunicati a soggetti pubblici e privati per adempiere agli specifici obblighi di legge derivanti dal contratto di

consulenza, collaborazione e fornitura.
I dati non vengono diffusi.

termine ultimo per la
cancellazione

I dati sono trattati per tutta la durata del contrattofrapporto in essere e, successivarnente relazione agli obblighi legali o
contabili o fiscalì o per esigenze di tutela legale dell'fusociazione

misure di sicurezza

informatiche

Accesso a computer e gestionali tramite autenticazione con nome utente e password; utilizzo firewall e antivirus di

protezione; aggiornamenti del sìstema operativo; utilizzo programma per backup giornaliero.

misure di sicurezza

organizzative

Gli archivi cartacei sono custoditi in armadi, uffici e archivi chiusi a chiave e a cui può accedere solo il personale incaricato
dall'Associazione

possibili rischi e misure
adottate o da adottarsi
oer limitare i rischi

ll rischio di accésso al materiele cartaceo può essere definito medio.
ll rischio di acceso allo strumento informatico ò molto basso, essendo lo stesso facilmente rimovibile e tenuto sotto
strètto controllo dal responsabile del trattamento.



REGISTRO DEI TRATTAMEI{TI

descrizione sintetica del
trettamento

IT. TRATTAMENTO DEI DATI DEI DIPENDENTI

categorié di intereEsati Dipendenti dall'Assr:ciazione

categorie di dati
personali

. dati personali comuni (dati anagrafici, C.F., indirizzo di residenza, e-mail, recapiti telefonici, inquadramento
contrattuale, retribuzione, coordinate bancarie e altre informazioni fornite dall'interessato attraverso il curriculum vitae)
. dati relativi alla salute
. immaEini e video

finalità del trattamento a gestione del rapporto di lavoro e adempimento degli obblighi di legge e di contratto

base giuridica del
trattamento

contratto di lavoro (art. 6 comma 1 lett. b e art.9 comma 2 lett. b GDPR)

obbligo legale (art. 6 comma L lett. c GDPR

consenso al rattamento (art. 6 comma 1 lètt. a - art. I comma 2 lett. a GDPR

modalità di
acouisizionea dei dati

I dati personali sono raccolti attraverso la candidatura al ruolo ricoperto e la presentazione del curriculum o al momento
della stipula del contratto di lavoro

modalità di lnformativa
e acquisizione del
c0nsens0

Uinformativa è resa all'atto della stipula del contratta di lavoro + INFORMATIVA PER I DIPENDENTI

ll consenso è necessario solo per la diffusione del cognome, nome, ruolo, immagine nel sito web ed è acquisito mediante
la scttoscrizione alla fine dell'informativa I INFORMATIVA E CONSENSO PERI DIPENDENTI

dove sono conservati i

dati

a in cartaceo presso la sede

nei sistemi informatici dell'Associazione

Responsabile interno
del trattamento

Prof.ssa Carmela Sirna

Responsabili Esterni Rag.Francesco Saccullo- sign.ra Filippa Barbagallo

Categoria dei destinatari
a cui possono essere
comunicati i dati

I dati sono comunicati a soggettl pubblici e privati {lNPS, lNAlL, commercialista, consulente del lavoro, RSPP, studio
medico) competenti per l'esecuzione di servizi necessara per una corretta gestisne del rapporto di lavoro,
I dati relativi a norne e cognome, al ruolo ricoperto e l'immagine possono essere diffusi, previo consenso, attraverso il sito
istituzionale, i social network e sul materiale informativo cartaceo dell'Associazione.
I dati relativi allo stato di salutè non sono diffusi o comunicati a terzi e sono trattati unicamente dall'Associazione e dal

medico competente.

termine ultimo per la
cancellazi(]ne

I dati sono trattati per tutta Ia durata del contrattolrapporto in essere e, successivamente relazione agli obblighi legali o
contabili o fiscali o per esigenze di tutela legale dell'Associazione

misure di sicurezza

inforrnatiche

Arcesso a cornputer e gestionali tramite autenticazione con nome utente e password; utilizzo firewall e antivirus di
protezione; aggiornamenti del sistema operativo; utilizzo programma per backup giornaliero.

misure di sicurezza
orsanizzative

Gli archivi cartacei sono custod,ti in armadi, uffici e archivi chiusi a chiave e a cui può accedere solo il personale incaricato
dall'Associazione

possibili rischi e misure
adottate o da adottarsi

per limitare i rischi

ll rischio di accesso al materiale cartaceo può essere definito medio.
ll rischio di acceso allo strumento informatico è molÌo basso, essendo Io stesso facilmente rimovibile e tenuto sstto
stretto controllo dal responsabile del trattamento.



REGISTRO DEI TRATTAMENTI

descriziona sintetica del
trattamento

5. TRATTAMENTO DEI DATI DEGLI UTENTI NgL SITO ISTITUZIONA!.E

categorie di interoesati Chiunquo nauiga sui §ito istituzionrle (per chi comnila i form Ésisténti nel sitÒ si rinvi: all: doscrizions dél tr:tt3mènto
relativo al servizio per cui viene compilato il form)

categorie di dati
personali

dati di navigazione (cookies)

finalità del trattamento rniglioramento della navigazione e maggiore funzionalità del sito web, raccolta dj informazioni statistiche aggregata
sull'utilizzo del sito da parte degti utenti (numero di visitatori, pagine visitate, tempo di perrnanenza, parole chiave, ecc.)
attraverso programmi come Shinvstat, Goosle Analvtics. Awstats

base giuridica del
trattamento

legittimo interesse del titolare (art, 6 comma 1 lett. f G DPR). E' rimesso all'interessato potere di scelta di consentire o
meno un utilizzo piir ampio dei suoi dati attraverso cookiè.

modalità di
acquisizionea dei dati

ldati vengono acquisiti tramite programrni come Shinystat, Google Analytic§, Awstats

modalità di lnformativa
e acquisizione del
consenso

L'informativa è resa disponlbìle nell'home page del sito istituzionale + INFORMATTVA pER UTENTI DEL SlT0 WEB
una informativa breve compare attraverso un banner non appena si entra sul §ito internet e dove l'utente sceglie se
consentire l'utilizzo dei cookie. E'presente un registro dei consensi

dove sono conservati i

dati
I server che ospitano le pagine del sito web sono presso lo studio del dott. Oscar Biondi

Responsabile interno
del trattamento Prof.ssa Carmela Sirna

Responsabili Esterni Dott. Oscar Biondi - sig.ra Filippa Barbagallo - prof. Salvatore privitera

Categoria dei destinatari
a cui p0ssono essere
comunicati i dati

I dati possono essere conosciuti dalla ditta che gestisce il sito internet e che si occupa della manutenzione tecnico -
lnformatica.
Detti soggetii sono stat; nominati Responsabili esterni del trattamento ai sensi dell'art. 28 GDpR.
I dati sono trasferiti a destinatari con sede extra UE che hanno sottoscritto accordi diretti ad assicurare un livèllo di
protezione adèguato dei dati personali o previa verifica che il destinatario garantisca adeguate misure di Érotezìone

termine ultimo per la
cancellazione 5 anni

misure di sicurezza

informatiche
Accesso a computer e gestionali tramite autenticazione con nome utente e password; utilizzo firewall e antivirus di
protezione; aggiornamenti del sistema operativo; utilizzo programma per backup giornaliero.

misure di sicurezza
organizzative
possibili rischi e misure
adottate o da adottarsi
per limitare i rischi

Acce§so ai locali consentito solo a persone autorizzate. Locali protetti da sistema di allarme e ingressi videosorvegliati.



REGISTRO DEI TRATTAMENTI

descrizione sintetica del
trattamento

6. TRATTAMENTO DEI DATI DEGLI I§CRITTI AttA NEWSTETTER

categorié di interessati a ahi si iscrive 2ll2 newelèttér cémpilando il form p.èeentÉ Eul sito istituzionale
chi dà il consenso ad essere inserito nella newsletter
i soci/aderenti

categorie di dati
personali

nome, cognome e indirizzo e-mail

finalità del trattamento invio della newsletter periodica sulle iniziative e attività dell'fusociazione, ivi incluse eventuali campagne di

sensibilizzazione e raccolta fondi

base giuridica del
trattamento

. contratto o richiesta di servizio (art. 6 comma 1 lett. b GDPR)

. consenso al trattamento (art. 6 comma 1 lètt. a - art.9 comma 2lett. a GDPR)

. contatti regolari con l'fusociazione (art. 9 comma 2 lett. d GDPR)

modalità di
acquisizionea dei dati

. compilazione dell'apposito form presente sul sito istituzionale

. consenso all'iscrizioné manifestrto in occasione della domanda di partecipazione a corsi, seminari, eventi

. domanda di iscrizione a socio

modalità di lnformativa
e acquisizione del
consenso

llinformativa è resa disponibile accanto al form di iscrizione ed è consegnata al momento della richiesta orale o cartacea
+ INFORMATIVA PER ISCRIT'TI ALLA NEWSLETTER

dove sono conservati i

dati

I server che ospitano le pagine del sito web sono presso lo studio del dott. Oscar Biondi

Responsabile intern0
del trattamento Prof.ssa Carmela Sirna

Resoonsabili Esterni Dott. Oscar Biondi

Categoria dei destinatari
a cui possono essere
comunicati idati

I dati possono essere conosciuti dalla ditta che gestisce la newsletter e che si occupa della manutenzione degli strumenti
informatrici dell'Associazione nominata Responsabile esterna

comunicati i dati. trattamento ai sensi dell'art. 28 GDPR.

I dati sono trasferiti a destinatari con sede extra UE in Stati che hanno sottoscritto accordi diretti ad assicurare un livello di
orotezione adeguato dei dati personali o previa verifica che il destinatario garantisca adeguate misure di protezione

termine ultimo per la
cancellazione

I dati verranno utilizzati fino alla richiesta di cancellazione dalla newsletter, dopodiché verranno cancellati (la

cancellazione è automatica ove la persona intervenga direttamente sul portale)

misure di sicurezza

informatiche

Accesso a computer e gestionali tramite autenticazione con nome utente e password; utilizzo firewall e antivirus di
protezione; aggiornamenti del sistema operativo; utilizzo programma per backup giornaliero.

misure di sicurezza

orsanizzative
possibili rischi e misure
adottate o da adottarsi
oer limitare i rischi


